
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

第3章 

研讀方向 
查核工作的四步驟為接受委託→查核規劃→執 
行測試→出具報告，本章之重點為前兩個步驟 
的各項評估流程。 

命題焦點 
查核風險、重大性、證據量之關係。 
查核風險、固有風險、控制風險、偵知風險 
之關係與意義。 

首次受託——期初餘額之查核。 
查核財務報表對舞弊考量。 

相關公報 

審計準則公報第10、17、21、24、25、27、
37、39、43號。 

規劃查核 
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一、接受查核委任 

二、查核規劃 

三、執行查核測試 

四、出具查核報告 

五、首次受託──期初餘額之查核 

六、與受查者治理單位之溝通 

七、外勤工作的時間性 

八、重要觀念澄清——重大性及查核風險比較 

 

 

本章綱要 



3-4 

 

審計學

 

 

 

一、接受查核委任 
查核人員應依審計準則之一般準則規定決定是否接受一新委託客戶或

舊委託客戶之審計合約。 

接受委任應執行步驟流程圖如下： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【圖一】 

（資料來源：吳文清、張中民，民84） 
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準備委託書 
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【表一】 

步  驟 說 明 

評估管理階

層的正直性

當管理階層的正直性值得懷疑時，將使會計處理過程中發生重大
錯誤與舞弊的可能性增加。 
與前任會計師聯繫：（我國SAS.NO.17） 
前任會計師：因故停止接受委任人委託財務報表查核工作之

會計師。繼任會計師：某會計師已接受或擬接受委任人委託
之財務報表查核工作。 

繼任會計師應主動與前任會計師聯繫，聯繫方式可採口頭或
書面為之。雙方因聯繫而獲得有關委任人之資訊皆應該保
密，繼任會計師如未接受委任，仍必須履行保密之義務。 

繼任會計師與前任會計師聯繫前，應先獲得委任人同意並請
前任會計師詳細答覆。如委任人不願意或限制前任會計師答
覆時，繼任會計師應詢問其理由，以決定是否接受委任。 

繼任會計師應向前任會計師查詢有關委任人之資訊，以決定
是否接受委任之參考。查詢事項通常包括： 
管理階層之品德。 
前任會計師與管理階層間對會計原則、查核程序及其他有

關重要事項是否存有歧見。 
委任人更換會計師之原因。 

一般而言更換會計師的原因包括有： 
公司的合併，而各公司之原簽證會計師並非同一人。 
另需專業服務。 
對原來會計師事務所不滿意。 
查核酬金過高。 
會計師事務所合併。 

向外界第三者查詢：會計師可向未來可能受查者之律師及同業
查詢受查者管理階層正直、信用狀況及可能涉及的法律事項。 

回顧以往查核經驗。 

確認特殊環

境及不尋常

風險事項 

確認查核報告使用人及用途。 
評估未來受查者法律及財務狀況。 
評估未來受查者之可查核能力：如管理階層忽略維持適當內部

控制責任、會計紀錄遺失、或限制查核範圍。 
評估事務所

執行查核能

力 

本事務所是否有足夠專業能力執行查核過程。 

評估獨立性

與新受查者是否能保持超然獨立：須遵守職業道德規範之規定，

因此須評估是否能與客戶保持超然獨立，包括二者： 
實質上：精神上保持超然獨立。 
形式上：第三者視其關係是超然獨立。 
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步  驟 說 明 

決定是否可

達專業上應

有注意 

查核人員所執行之查核工作與作成之判斷，需經較高階段人員

適當督導。 
決定是否能盡專業上應有注意的兩項要素： 
評估未來受查者委任時間：接受委任理想應自會計年度結束

前六至九個月，在某些情況，接受委任恰可在會計年度結束

前後。若及早指定委任，查核人員在外勤工作上可獲較大彈

性，反之如因時間及範圍限制，查核人員可能通知受查公司

無法出具無保留意見查核報告。 
考慮外勤工作時間表： 

期中查核：通常於會計年度結束前三至四個月執行，主要

執行控制測試或雙重測試，查核人員可利用期中查核方

式，使對曆年制客戶工作平均分配至全年。 
期後查核：會計年度結束後執行，主要執行證實測試。 

準備審計委

任書 

決定接受查核委託後，必須準備委託書，主要係述明查核人員查
核之性質及其所負之責任。 
《適用範圍》會計師所提供之各項專業服務。 
《我國第27號公報規定》 
審計委任書：指會計師與委託人所簽訂之書面約定，宜在會計

師進行查核前，先取得委任書，避免雙方對委任內容誤解。功
效如下： 
說明查核之目的及範圍。 
表明會計師及委任人雙方之責任。 
查核報告之形式。 

委託書的內容： 
審計委任書之內容應包括下列各款： 

查核之目的。 
查核之範圍，包括所依據之法令或審計準則。 
管理階層對財務資訊之責任。 
查核結果應提出之報告或其他文件。 
說明查核係採抽查方式進行，且受固有風險與控制風險之

影響，致仍存有重大錯誤無法被發現之可能。 
說明受查者應提供與查核有關之紀錄、文件及其他資訊。 
說明受查者應出具客戶聲明書。 
酬金。 
會計師與委任人之簽章及日期。 

下列事項亦可列入審計委任書： 
與查核規劃有關之安排。 
會計師擬出具之內部會計控制建議書或其他報告之說明。 
酬金之計算基礎及收款方式。 
委任關係終止之情況。 
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步  驟 說 明 

準備審計委

任書 

下列與查核有關之事項，亦得視需要列入審計委任書： 
 首次受任查核而涉及前任會計師時，須受查者協助之 

事項。 
 須採用其他會計師之查核工作或專家報告時應有之安排。 
 須受查者內部稽核人員及其他職員參與查核之情況及配合

方式。 
在必要情況下對會計師責任之限制。 
會計師與委任人間之其他約定。 

母公司或總公司委任之會計師若同時擔任其子公司或分支機
構財務資訊之查核工作時，應考慮下列因素，以決定是否與
子公司或分支機構另行簽訂審計委任書： 
有權決定此項委任者是否相同。 
是否須另行單獨簽發查核報告。 
由其他會計師執行查核工作之程度。 
母公司持有股權百分比。 
法令規定。 

二、查核規劃 
外勤準則第一條規定：「查核工作應妥為規劃，其有助理人員，須善

加督導。」查核規劃係針對所有查核的範圍及預期將遭遇狀況，做好全盤

的策略計畫。 

規劃之程序：規劃查核步驟如下： 

 

 

 

 

 

 

 

 

【圖二】 

（資料來源：吳文清、張中民，民84） 
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