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股東會── 

股東會的進行 

股東會的進行及決議方式，向來是熱門考點，也是修法的重點所在，

請務必熟讀。在說明上，我們利用股東會的進行流程來介紹： 

報到 開會
議案的討
論與表決

臨時動議 散會 議事錄

 

一、報到 
股東出席股東會，有親自出席及委託出席兩種。我們先看整理圖： 
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無記名股東須於開會5日前，
將股票交付公司（公§176）

每次＋委託書＋授權範圍＋代理人（公§177Ⅰ）

1股東以委託1人為限

時期

送達

5日

股東會

重複時，以先送達者為準

委託
出席

親自
出席

逾期，以委託代理人
出席之表決權為準

撤銷委託ˇ
（公§177Ⅳ)

書面
送達ˇ

股東會前1日

1日

（公§177Ⅲ）
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親自出席 
  股東原則上應親自出席股東

會。但是股東怎麼知道公司股東

會於何時何地召開，又怎麼知道

自己有權出席股東會呢？公司怎麼知道那些股東有權利出席股東會

呢？別忘了，對於記名股東，依第172條規定公司負有寄發股東會召

集通知的義務，所以當股東收到股東會的召集通知時，就知道可以出

席股東會了。但是如果股份在收受召集通知後轉讓與他人時，受讓的

新股東有沒有權利出席股東會呢？公司在寄發召集通知時，是依據寄

發時的股東名簿為依據，而股東名簿的變更有閉鎖期的規定（公

§165Ⅱ、Ⅲ），因此只有收受召集通知的股東，才能出席股東會，

至於新的股東則無權出席股東會。 
  無記名股票之股東，即便已依公司法第172條公告股東會之召集

事由，但是因為股東名簿不會有無記名股東的資料，無記名股東如要

出席股東會時，必須在股東會開會五日前，將其股票交存公司，才可

以出席（公§176）。股份如為數人共有時，共有人應推定一人出席

（公§160Ⅰ）。 
  另外，公司法第181條規定：「政府或法人為股東時，其代表人

不限於一人，但其表決權之行使，仍以其所持有的股份綜合計算。」

換句話說，因為本條要求將各代表人所持股份綜合計算，實質上允許

政府或法人股東之代表人有數人時，各代表人皆得出席股東會。 
 

Q ：股票出質時，應由何人出席股東會？ 
 

記名股票 股東權並未移轉，由出質之股東出席股東會。 

無記名股票

股票一經出質，須得質權人之同意將股票交存於公司後，始得

出席股東會，否則出質之股東因未依第176條將股票交付公司而

不得出席股東會（經濟部76.7.16經商34866函）。 
 

委託出席 
  股份有限公司通常股東人數眾多且分散各地，而且絕大多數的股

東可能都有自己的生活或工作要處理，不一定有時間能出席股東會，

如果一律要求股東親自出席股東會，似乎過於強求，所以委託出席制

親自出席 
委託出席 
以書面或電子方式行使表決權 

引題 索標



  主題13 股東會 13-3 

 

度有其必要。雖然便利，但也不免有其弊端，如少數居經營地位的董

事可能濫用委託出席制度，透過委託書徵求的方式，而以少數持股支

配公司，甚且成為萬年董事。然而，委託出席制度雖有其缺失，但為

便利股東行使表決權，且在股東會之決議尚有法定最低出席定額之規

定下，委託出席有促使股東會決議較易成立之優點，因此仍有設置及

維持代理出席制度必要，僅須加強其管理而已1。 
  公司法第177條承認股東得委託代理人出席股東會，但為確保出

席的代理人均經股東合法授權，避免無權代理的情事發生，股東如要

委託他人代理出席時，必須於每次股東會，出具公司印發之委託書，

載明授權範圍，委託代理人，出席股東會（公§177Ⅰ）。此為效力

規定，關於表決權授權事項，公司不得以章程或股東會之決議排除

之。惟股東本身若未享有表決權或其行使受限制者（公§178參

照），不但該股東本身不得行使表決權，也不能使他人為代理人，以

行使其表決權2。 

每次委託
出席 委託書 授權範圍記載明確＋ ＋

一次長期
授權×

一股東出具一委託書，
並以委託一人為限

未
載
明

列舉召集事由者→以召
集事由為授權範圍
未列舉召集事由者→享
有股東在股東會所能享
有之一切必要權利

＝

 
   股東要如何委託他人出席股東會呢？股東得於每次股東會，出具

公司印發之委託書，載明授權範圍，委託代理人出席股東會（公

§177Ⅰ）。一股東以出具一委託書，並以委託一人為限，應於股東

會開會前五日送達公司（公§177Ⅲ）。 

                                                        
1 王文宇，公司法論，第295頁。 
2 柯芳枝，公司法論（上），第228～229頁。 
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時期

送達 股東會

重複時，以先
送達者為準

如公司仍受理其委
任仍為合法，不能
認公司之決議方法
有何違法

5日（非強行規定）
（71台上2409判決）

委託出席
的方式

 
   是否一定要以公司印發的委託書為限，現行法區分公開發行公司

與未公開發行公司分別處理： 
 

公開發行

公司 

應使用公司

印發之委託

書（代理人

雖仍得出席

股東會，但

其代理之表

決權不予計

算） 

 證券交易法第25條之1：公開發行股票公司出席股

東會使用委託書，應予限制、取締或管理；其徵求

人、受託代理人與代為處理徵求事務者之資格條

件、委託書之格式、取得、徵求與受託方式、代理

之股數、統計驗證、使用委託書代理表決權不予計

算之情事、應申報與備置之文件、資料提供及其他

應行事項之規則，由主管機關定之。」 
 依「公開發行公司出席股東會使用委託書規則」，

公開發行公司出席股東會使用委託書之用紙，以公

司印發者為限（公§2Ⅱ）。使用之委託書用紙，

非為公司印發者，其代理之表決權不予計算（公

§22Ⅰ）。 

未公開發

行公司

得使用非公

司印發之委

託書，比如

自行書寫的

委託書 

 公司法第177條第1項規定：「股東得於每次股東

會，出具公司印發之委託書……委託代理人出席股

東會」。其用語為「得」而非為「應」，故無強制

性。 
 未公開發行股票之公司，通常規模較小，股東人數

較少，公司大多不印發股東之委託書，以節省經

費。所以不須要公司印發之委託書即可代理出席。 
 65年台上字第1410號判例：「查公司法第177條第

1項規定，乃為便利股東委託他人出席而設，並非
強行規定，公司雖未印發，股東仍可自行書寫此項

委託書，委託他人代理出席，公司未印發委託書並

非股東會之召集程序有何違反法令，不得據為訴請

撤銷決議之理由。」 
 

Q ：股東可否委託「非股東」之人代理出席股東會？ 
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徵求委託書

依「公開發行公司出席股東會使用委託書規則」第5
條第1項規定，委託書之徵求人，除第6條另有規定

外，應為持有公司已發行股份五萬股以上之股東；

但於股東會有選舉董事或監察人議案者，徵求人應

為截至該次股東會停止過戶日，依股東名簿記載或

存放於證券集中保管事業之證明文件，繼續六個月

以上持有該公司已發行股份符合下列條件之一者：

一、持有該公司已發行股份總數千百分之二以上且

不低於十萬股者。二、持有該公司已發行股份八十

萬股以上者。因此，徵求者應具備該公司股東之身

分，始得為股東之代理人。 

公開發行

公司 

非屬徵求

（即股東自

動授權） 

受託代理人，不以具備該公司股東之身分為必要。

股東或非股東之人均得為代理人。 

未公開發

行公司

代理人不限

股東 
因公司法對代理人之資格，未加限制，故股東或非

股東均得為代理人。 
 

Q ：法人股東代表人得否為「委託」他人出席？ 
 

肯定說 最高法院

如政府或法人股東未另行指派他人出席時，其代表人可否

另行出具委託書複委任他人出席股東會，公司法並無禁止

之規定，自有民法第537條規定之適用，得由其代表人複

委託他人代理出席股東會（最高法院91台上2496判決）。 

否定說 王文宇
3

實務見解僅以「公司法為民法之特別規定，公司法未規定

者，自應適用民法委任之規定，委任他人代理出席股東

會」為由，而認本案中代表人的委託有效的看法，實有值

得商榷之處，因為此時具有股東資格者為「該法人」而非

該自然人，故為法人代表之自然人本身應無授權他人出席

之權能。且法人股東已指派代表人者，不得同時委託代理

人，僅在未指派代表人時，得委託代理人出席。 

區分說 劉連煜
4

法人股東在公開發行公司不能複委任，主要的原因是公開

發行公司出席股東會使用委託書規則第10條禁止轉讓他人

使用。但在未公開發行公司，則因法未明文禁止，解釋上

仍應有民法第537條但書的補充適用。 
 

Q ：股東得否於股東會當天委託他人出席股東會？ 

                                                        
3 王文宇，公司法論，第287頁。 
4 劉連煜，現代公司法，第295頁。 
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