
13-16 稅務法規大意 

項 目 限額規定 備 註 

職工退 
休金 

 依該條例規定，為「委任經理人」提繳

之退休金，每年度得在不超過當年度已

付薪資總額6%限度內，以費用列支，

不得再重複列報退休金費用。 
發放時：應先由上述職工退休金準備、職工退

休基金或勞工退休準備金減除，提撥之數額不

足支付時，始得以當年度費用列支。 
 營利事業因解散、廢止、合併或轉讓，依§75

規定計算清算所得時，勞工退休準備金或職工

退休金準備或職工退休基金之累積餘額，應轉

作當年度收益處理。 

 

租金支出

（營查準

§72） 

 租金支出，應查核其約定支付方法及數額，其

支出數額超出部分應不予認定。 
 出租財產所收取之押金，按月或按年計算銷售

額者，出租人及承租人得分別以租金收入（支

出）及利息支出（收入）列帳。 
營利事業承租土地，並於該土地以地主或他人

名義自費建屋，約定租賃期間土地承租人無償

使用房屋者，其房屋建造成本視同租賃期間之

租金支出，得依建物之營建總成本，按租賃期

間平均計算各年度租金支出加計當年度支付之

現金為其租賃支出總額。但在原訂租賃期間

內，如遇有解約或建物出售時，應就剩餘租賃

期間應歸屬之建造成本列報租賃契約解約年度

或建物出售年度之租金支出。 

 

文具用品 
（營查準

§73） 

購進文具用品，在當年度未耗用者，應予盤存列

帳。 
 

旅 費 
（營查準

§74） 

 交通費、國內宿費，應取得合法憑證，予以核

實認定，沒有限額。 
 膳宿雜費：不超過下列最高標準者，無須提供

外來憑證，准予認定。 
 國內出差膳雜費： 

101年 1月財政部修

正。 
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項 目 限額規定 備 註 

旅 費 
（營查準

§74） 

 每人每日700元：營利事業之董事長、總

經理、經理、廠長。 
 每人每日600元：其他職員。 

 國外出差膳宿雜費：依中央政府各機關派赴

國外各地區出差人員生活費日支數額表之日

支數額認定之。但自行訂有宿費檢據核實報

銷辦法者，宿費部分准予核實認定外，其膳

雜費按上述標準之50%列支。 

 

運 費 
（營查準

§75） 

非因取得資產所發生，依銷貨條件由銷售者負擔

之運費。 
因取得資產並為適於

營業上使用而支付之

運費，應計入該項資

產之實際成本。 
郵電費 取得合法憑證核實認定。  

修繕費 
（營查準

§77、

§77之

1） 

 資本支出： 
 修繕費支出凡足以增加原有資產之價值者，

應作為資本支出。 
 修繕費支出其效能非2年內所有耗竭者，應

作為資本支出，加入原資產實際成本餘額內

計算。 
 收益支出： 

 凡因維持資產之使用，或防止其損壞，或維

持正常使用而修理或換置之支出，應准作為

費用列支。 
 機器裝修或換置零件，其增加之效能為2年

內所能耗竭者，以及為維護工作人員安全之

各種修繕，均得作為費用列支。 

資本支出： 
 修繕或購置固定

資產，其耐用年

限不及2年，或

其耐用年限超過

2年，而支出金

額不超過80,000
元者，列為當年

度費用。 
 整批購置大量器

具：每件金額雖

未 超 過 80,000
元，其耐用年限

超過2年者，仍

應列作資本支

出。 
98年9月財政部修

正資本支出之金額

由60,000元上修為

80,000元。 



13-18 稅務法規大意 

項 目 限額規定 備 註 

廣告費 
（營查準

§78） 

取得合法憑證核實認定，但需留意： 
 事前報備： 

 贈送樣品或銷貨附贈樣品。 
 舉辦有獎徵答活動。 
 參加義賣、特賣之各項費用。 

 保留廣告樣張。 
 具有遞延性質者，應分年攤提，不得全部當年

認列為廣告費用。 

 

捐 贈 
（營查準

§79） 

無限額之捐贈： 
協助國防建設。 
慰勞軍隊。 
對各級政府之捐贈。 
對中小企業發展基金之捐贈。 
 合於運動產業發展條例第26條規定之捐贈

（101年1月財政部增訂）。 

經財政部專案核准之捐贈，不受金額限制。

限額捐贈： 
對大陸地區之捐贈：應經許可，並應透過合

於所得稅法§11Ⅳ規定之機關或團體為之，

且應取得該等機關團體開立之收據，捐贈總

額以不超過所得額10%為限。 
對合於所得稅法規定之機關、團體或公益信

託之捐贈：合計以不超過所得額10%為限。

對私立學校之捐贈：透過財團法人興學基金

會捐贈，以不超過所得額25%為限。但未指

定捐贈對象者，不受金額限制。（98年9月
14日財政部修正） 

政治獻金法：不得超過所得額10%，其總額

並不得超過500,000元。 
 依文化創意產業發展法第26條規定所為捐

贈，以不超過新臺幣1,000萬元或所得額10%
為限（101年1月財政部增訂）。 

 所稱不超過所得額

10%為限之計算公

式：｛〔經認定之

收益總額（營業毛 
 利、分離課稅收益

及非營業收益）− 
各項捐費（包括無

限 額 之 捐 贈）〕 
÷ 1 + 10%｝× 10%。 

 對政黨捐贈，而政

黨推薦之候選人於

該年度立法委員選

舉之平均得票率未

達 2%；該年度未

辦理選舉時，以上

次選舉之得票率為

準；新成立之政

黨，以下次選舉之

得票率為準。 
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項 目 限額規定 備 註 
進貨部分： 

全年進貨總額 
一般營

利事業

使用藍色

申報書

在3,000萬元以下 1.5‰ 2‰ 

超過3,000萬元至1億5千萬元 1‰ 1.5‰ 

超過1億5千萬元至6億元者 0.5‰ 1‰ 

超過6億元 0.25‰ 0.5‰  
銷貨部分： 

全年銷貨總額 
一般營

利事業

使用藍色

申報書

在3,000萬元以下 4.5‰ 6‰ 

超過3,000萬元至1億5千萬元 3‰ 4‰ 

超過1億5千萬元至6億元者 2‰ 3‰ 

超過6億元 1‰ 1.5‰ 

以運輸客貨為業者： 

全年運費收入淨額 
一般營

利事業

使用藍色

申報書

在3,000萬元以下 6‰ 7‰ 

超過3,000萬元至1億5仟萬元 5‰ 6‰ 

超過1億5千萬元至6億元者 4‰ 5‰ 

超過6億元 6‰ 7‰ 

交際費 
（所§37
及營查準

§80） 

供給勞務或信用為業者： 

全年營業收益 
一般營

利事業

使用藍色

申報書

在900萬元以下 10‰ 12‰ 

超過900萬元至4千5百萬元 6‰ 8‰ 

超過4千5百萬元 4‰ 6‰ 

委託會計師簽證申報

者，適用有關藍色申

報書之規定。 

職工福利 
（營查準

§81） 

 已成立職工福利委員會： 
 創立時登記資本總額之5%限度內一次提

足；每年得在不超過提撥金額20%限度內，

以費用列支。 
 增資資本額之5%限度內一次提撥。每年得

未成立職工福利委員

會者，其舉辦員工文

康、旅遊活動及聚餐

等費用，應先以「職

工福利」科目列支， 
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